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Preilu Miizikas un makslas skola
Izdota saskana ar
01.05.2019. Trauksmes celsanas Likumu
1. Visparéjie noteikumi
1. Preilu Miizikas un makslas skolas (turpmak — PMMS) “Trauksmes cel3anas kartiba Preilu

Muzikas un makslas skola” nosaka trauksmes zinojuma iesniegSanas kartibu un atbildigas
kontaktpersonas darbibas.

2. Kartibas mérkis ir veicinat likumigu, godpratigu, atklatu un parredzamu izglitibas iestades
darbibu, izmantojot trauksmes cél&ja likumiskas tiestbas brivi paust savu viedokli par iesp&jamu tiesibu
normu parkapumu vai saistoSu &tikas vai profesionalo normu parkapumu.

. 8 Par trauksmes celSanu nav uzskatama apzinati nepatiesu zinu sniegsana, valsts noslépumu
saturo8as informacijas izpausana un zino$ana tikai par personigu, subjektivu intere$u aizskarumu.

2. Iekseja trauksmes celSanas sistéma

4. lek$gja trauksmes celSanas sisteéma izglitibas iestadé ir noteiktu darbibu kopums un personu
iesaiste, lai nodrosinatu informacijas nodosanu personai, kura atbilsto$i normativajos aktos noteiktajam
ir atbildiga par tiesisku noregul&jumu.

5. Par iek$€jo trauksmes cel$anas sistému nodarbinato informe, uzsakot darba tiesiskas attiecibas
un darbavieta nodroSina viegli pieejamu informaciju par $o sistému.



6. leksgja trauksmes cel3anas sistémas ietvaros tiek izveidots:
6.1. trauksmes celdanas kartiba tiek ievietota PMMS majaslapa (www. Preilumuzsk.1v)
6.2. publiskots izglitibas iestades atbildigas personas trauksmes cel$anas jautdjumos vards,
uzvards un oficialais e-pasts;
6.3. izstradata trauksmes céléja zinojuma veidlapa, kas atvieglo pieteikuma iesniegSanu par
trauksmes celSanu (1. pielikums).

7. Izglitibas iestades atbildiga persona (kontaktpersona) trauksmes cel$anas jautajumos ir
izglitibas iestades vaditajs vai vina prombiitnes laika persona, kura aizvieto vaditaju.
8. Trauksmes célgjs — fiziska persona, kura sniedz informaciju par iespgjamu parkapumu, kas

var kaitét sabiedribas interesém, ja persona 3o informaciju uzskata par patiesu un ta gita, veicot darba
pienakumus vai dibinot tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veikSanu.

3. Trauksmes céléja zinojuma iesniegSana

9. Trauksmes célgjs attiecigi aizpilditu trauksmes c€lgja zinojuma veidlapu vai iesniegumu (ar
noradi, kas tas ir trauksmes c€l&ja zinojums) var iesniegt:
9.1. nositot to uz speciali trauksmes c&l&ju zinojumiem izveidotu izglitibas iestades e — pastu
adresi: trauksme@preilu.muzsk.lv;
9.2. skolas pastkastité ar noradi — Kontaktpersonai trauksmes celSanas jautajumos — trauksmes
ceéleja zinojums;
9.3. zinojot mutvardos atbildigajai personai.

10. Speciali trauksmes c&lgja zinojumiem izveidotajam izglitibas iestades e — pastam un
pastkastei var pieklit tikai atbildiga persona, kura vismaz reizi diena minéto e — pastu un pastkasti
parbauda.

11. Ja trauksmes céléja iesniegums tiek iesniegts mutiski, iesniedz€ja un atbildigas personas
klatbiitné tas tiek noforméts rakstveida, izmantojot trauksmes cél&ja zinojuma veidlapu.

4.Trauksmes céléja zinojuma izskatiSana

12. Kad sanemts personas iesniegums, kas noformé&ts ka trauksmes célgja zinojums par
jautajumu, kur$ pilniba vai dalgji ir PMMS kompetencg, PMMS nekavéjoties, bet ne vélak ka septinu
dienu laika izverte ta atbilstibu $aja kartiba noteiktajam trauksmes celSanas pazimém un pienem
[émumu par iesnieguma atziSanu par trauksmes celgja zinojumu. Par pienemto [émumu PMMS informe
personu triju dienu laika no lémuma pienemsSanas dienas.

13. Ja sanemtais iesniegums nav PMMS kompetencg, par to 10 dienu laika no sanemsanas dienas
informé iesniedz&ju un, ja iespgjams, norada kompetento iestadi. Ja sanemtais iesniegums ir vairaku
institiiciju kompetencg, to var izskatit kopigi.

14. Ja iesniegums atzits par trauksmes c&l&ja zinojumu, PMMS to izskata péc bitibas un, ja
konstaté parkapumu, pieméro atbildibu saskana ar normativajiem aktiem. Ja iesnieguma izskatiSanas
laika rodas aizdomas par parkapumu, kura izskati$ana nav PMMS kompetencg, zinojumu parsita
talakai izskatiSanai p&c piekritibas.

15. Par trauksmes cél&ja zinojuma izskatiSanas gaitu trauksmes celgju informé ne vélak ka divu
ménesu laika no dienas, kad personas iesniegums atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu.
16. Par parkapumiem, kurus palidzgjis atklat trauksmes célgjs, PMMS sniedz informaciju

publiski, neatklajot trauksmes c€l&ja identitati un ievérojot vispargjas datu aizsardzibas prasibas.
17. Atbildigas kontaktpersonas darbibas:
17.1. sanem un registré iestadé iesniegtos un tai parsutitos trauksmes cél&ju zinojumus;




17.2. noform& (p&c pieprasijuma) vai palidz noform&t un registré mutiski sanemtu trauksmes
célgja zinojumu;

17.3. izverté trauksmes c€l&ja zinojuma pirmskietamu atbilstibu trauksmes celSanas pazimém
nepiecieSamibas gadijuma piesaistot citas kompetentas personas;

17.4. pseidonimize trauksmes c€l&ja zinojuma noraditos personas datus.

17.5. sagatavo, paraksta un nosiita atbildes véstuli par iesnieguma atzisanu par trauksmes céléja
zinojumu vai par zinojuma parsttiSanu kompetentai institiicijai p&c piederibas;

17.6. sagatavo, paraksta un nosiita trauksmes c€l&jam v&stuli par zinojuma izskati$anas gaitu;
17.7. ja nepiecieSams, veic cita veida sazinu ar trauksmes c€l&ju;

17.8. konsulte par trauksmes celSanas iesp&jam un ar iesniegtajiem trauksmes cél&ju zinojumiem
saistitiem jautajumiem;

17.9. sagatavo informaciju publisko$anai par iestadé sanemtajiem trauksmes c€l&ju zinojumiem;
17.10. sagatavo informaciju iesniegSanai Preilu novada domé par iestadé iesniegtajiem un
izskatitajiem trauksmes c€l&ju zinojumiem.

S. Trauksmes céléja identitates aizsardziba

18. Trauksmes c€lgja zinojuma iesniedz€ja personas dati tiek pseidonimizéti.

19. Trauksmes c€l€ja personas datiem, zinojumam un tam pievienotajiem rakstveida vai
lietiskajiem pieradfjumiem, ka arT trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas materialiem ir ierobeZotas
pieejamibas informacijas statuss.

20. PMMS, sanemot trauksmes c€l&ja zinojumu vai veicot jebkadas darbibas ar to, ir pienakums
nodrosinat trauksmes c€l&ja personas datu pienacigu aizsardzibu. Trauksmes c€l€ja personas datus var
nodot tikai personam (institficijam), kuram tie nepiecie$ami trauksmes cél&ja zinojuma vai uz ta pamata
ierosinatas parkapuma lietas izskatiSanai vai trauksmes cél&ja vai vina radinieku aizsardzibai.

6. Sods par nepatiesu zinu sniegSanu

21.  Par nepatiesu zinu sniegSanu, izmantojot trauksmes celSanas zinojumu tiek piemé&rots
naudas sods atbilstosi Latvijas Administrativo parkapumu kodeksa paredzétajam apméram.




1. Pielikums

Trauksmes céléja zinojuma veidlapa

ADRESATS

Noradiet institiiciju/organizaciju, kurai adresgjat So zinojumu

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jusu riciba eso%o informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkretus faktus vai apstakl|us,
kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iesp&jamais parkapums tika noverots), iesaistitas fiziskas vai
juridiskas personas, iesaistito personu amati. Noradiet, vai Jasu riciba ir kadi pieradijumi (pieméram,
dokumenti, fotografijas, e-pasta sarakste)

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jiisu saistiba ar organizaciju, kura ir novérots iespé¢jamais parkapums

(atzimgjiet atbilstoSo):

(] stradaju organizacija, par kuru zinoju (man ar to ir ligumattiecibas/ienemu tur amatu/esmu ar to dienesta
attiecibas)

[ pildu darba pienakumus organizacija, par kuru zinoju, bet man ar to nav ligumattiecibu (pieméram,
sniedzu pakalpojumu, bet ligums ir ar citu organizaciju)

[] sniedzu organizacijai, par kuru zinoju, pakalpojumu

[ ] iesp&jamo parkapumu noveroju, dibinot tiesiskas attiecibas

cita saistiba (noradiet, kada)

3. NORADIET, KADU KAITEJUMU JUSU MINETAIS IESPEJAMAIS PARKAPUMS IR RADIJIS VAI VAR RADIT
SABIEDRIBAS INTERESEM! (KADAM) UN KURIEM SABIEDRIBAS PARSTAVJIEM

4. Vai par parkapumu esat zinojis ieprieks

(atzimé&jiet atbilsto3o, sniedziet nepiecieSsamos komentarus)
[] ng, & ir pirma zino$anas reize
[]ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot iek3&ju trauksmes celSanas mehanismu
[]ja, zinoju citai institlicijai (noradiet, kurai )
ja, vérsos gan sava darbavietd, gan cita institicija
cita informacija

1 Zino$ana tikai par personigu interedu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes cel3anu.



Komentari

5. PIELIKUMA

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jsuprat, apstiprina iesp&jamo parkapumu. Ja noradijat,
ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sniegto atbildi, ja tada bijusi

1.

el

6. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards, personas kods

Kontaktinformacija (adrese, e-pasts, telefons, , e-adrese vai cita informacija, kur sazinaties ar Jums, tostarp
nositit atbildi)

7. IESNIEGSANAS DATUMS

Iesniedzot trauksmes c€l&ja zinojumu, es

piekrTtu manu personas datu apstradei (zinojuma registracijai, noradito zinu parbaudei un
atkartotai sazinai ar mani)

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu

apzinos, ka par apzinati nepatiesu zinu snieg§anu mani var saukt pie normativajos aktos noteiktas
atbildibas

Ja mans zinojums netiek atzits par trauksmes céléja zinojumu:
1) piekritu, ka manu zinojumu turpmak izskata ka fiziskas personas iesniegumu [ ]
(tas nozimg, vispariga kartiba un man nav paredzétas aizsardzibas garantijas)
2) nepiekritu, ka manu zinojumu turpmak skata ka fiziskas personas iesniegumu L]

(paraksts)

Aizpilda institiicija/organizacija

[esnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- triju dienu laika p&c tam, kad pienemts 1émums par Jiisu iesnieguma atzianu par trauksmes céléja
zinojumu, Jums tiks nosiitita atbilde par pienemto 1émumu (izmantojot Jisu zinojuma 6. punkta noradito
kontaktinformaciju);

- ja nepiecieSams trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegiitu papildu
informaciju;




- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes cél&ja zinojumu, kompetenta institiicija par ta izskatiSanas
gaitu Jiis informés divu ménesu laika no dienas, kad Jiisu iesniegums atzits par trauksmes célgja zinojumu;

- neskaidribu gadijuma Jis varat sazinaties ar kompetentas institdicijas kontaktpersonu trauksmes cel3anas
jautajumos




